
Mit einem Wohnungsbestand von über 5.600 Wohnungen, einer Bilanzsumme von 323 Mio. Euro und einem 
Jahresumsatz von 39,3 Mio. Euro zählen wir zu den namhaften Wohnungsunternehmen in Baden-Württemberg. 
Unsere vorrangige Aufgabe ist die gute und sichere Wohnungsversorgung.  

Dabei bieten wir ein vielfältiges Service- und Dienstleistungsangebot rund um das Wohnen. 

Zur Unterstützung unserer kaufmännischen Abteilung suchen wir befristet für 2 Jahre eine

Kaufmännische Sachbearbeiterin (m/w/d)

in Teilzeit 20-25 h / Woche zum nächstmöglichen Zeitpunkt.

Ihre Tätigkeiten: 

• Bearbeitung und Abwicklung von 
Schadensfällen im Versicherungswesen

• Koordination und Überwachung der 
Umrüstungen auf Funktechnik mit den 
Wärmedienstleistern

• Betreuung unseres Mieterportals
• Organisation von Veranstaltungen

Ihre Qualifikationen: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung z.B. als Bürokauffrau, Industriekauffrau, 
Versicherungskauffrau (m/w/d/) oder vergleichbare 
Ausbildung

• Gute EDV Kenntnisse in den gängigen MS-Office 
Programmen

• Hohe Einsatzbereitschaft, Verhandlungsgeschick, 
Durchsetzungsvermögen, unternehmerisches 
Denken sowie kundenorientierte Betreuung setzen 
wir voraus

Unser Angebot: 

• Eine leistungsgerechte Bezahlung nach dem

wohnungswirtschaftlichen Tarif

• Flexible Arbeitszeiten

• Mobiles Arbeiten

• Umfangreiche soziale Leistungen

• Weiterbildungmöglichkeiten

Die nach Art. 13 DSGVO erforderlichen Informationen finden Sie auf unserer Homepage: www.lbg.de/datenschutz

Wenn Sie Spaß und Freude an einer heraus-
fordernden, vielseitigen Aufgabe haben, 
senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres Gehaltswunsches und 
möglichen Eintrittstermin an personal@lbg.de 
oder an: 

Landes-Bau-Genossenschaft 

Württemberg eG 

Laura Dahlke 

Mönchstr. 32 

70191 Stuttgart  

0711 25004-15 

www.lbg.de  

Interessiert?
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